
Die Lebenshilfe Göppingen beschäftigt über 350 Fachkräfte in den Bereichen Schulkindergarten, 
Bildungszentrum, Werkstätten und Wohnen. Die Einrichtung betreut und begleitet in freier 
Trägerschaft rund 900 Menschen mit Behinderungen und deren Familien. 

Die Lebenshilfe Göppingen geht aktiv in die Zukunft und will dazu ihr Team verstärken: mit 
motivierten, engagierten Menschen, die mit uns diesen Weg gestalten möchten. 
Fachlich fundiert mit einer positiven Lebenseinstellung. Gehen Sie mit? 

 
Für unsere Werkstatt für Menschen mit seelischer Behinderung in Göppingen suchen wir  

zum 01.01.2026 eine/n 

Gruppenleiter*in (m/w/d) 
für den Bereich Büromanagement 

im Beschäftigungsumfang 100 %, unbefristet 

Ihr Profil:  

 abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung 

 geprüfte Fachkraft zur Arbeits- und Berufsförderung (m/w/d) mit Fachkenntnissen im Bereich 
Büromanagement oder abgeschlossene Ausbildung zum Arbeitserzieher (m/w/d) mit 
Fachkenntnissen im kaufmännischen Bereich oder (sonder-)pädagogische Vorkenntnisse 

 empathischer Umgang mit Menschen mit unterschiedlichen Behinderungen und Erkrankungen 

 ausgeprägtes Planungs- und Organisationsvermögen, sowie eine sorgfältige, strukturierte und 
vorausschauende, selbstständige Arbeitsweise 

 hoher Grad an Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Anwendungen 
 

Ihre Aufgaben: 

 berufliche Qualifizierung und Begleitung von Menschen mit Behinderung 

 Gestaltung von Arbeitsplätzen und Arbeitsangeboten 

 Anleitung der Klient*innen bei der Abwicklung der Bürodienstleistungen unter Beachtung von 
Qualitäts- und Terminvorgaben  

 Unterstützung der Menschen mit Behinderung im lebenspraktischen Bereich 

 sehr gutes Organisationsgeschick 

 Erstellung der Förderplanung inkl. der Dokumentation 

 Erfahrung mit Verwaltungsabläufen 
 

Unser Angebot:  

 Individuelle Weiterentwicklung 

 Anstellung in Anlehnung an den TVöD 

 Vergütung nach TVöD-VKA SuE, Sozial- und Erziehungsdienst 

 Betriebliche Altersversorgung 

 Corporate Benefits 

 Jobrad 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an: 
schriftlich persönlich/vertraulich 
Lebenshilfe für Menschen mit Behinderung Kreisvereinigung Göppingen e.V. 
Frau Schanbacher, Heubachstr. 6-10 - 73092 Heiningen 
Tel. 07161 9 40 44- 933 bewerbung@lh-goeppingen.de 
 
Nähere Auskünfte zum Aufgabengebiet erhalten Sie von: 
Frau Melanie Kiemele, Telefon 0176-194044-66, mkiemele@lh-goeppingen.de 
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